附件2：

公 章 使 用 会 签 表

                日期:
	用印事项
	

	用印部门
	
	主管领导签字
	

	用印人
	
	
	

	总公司
承办部室
	
	承办人签字
	

	承办部室   分管领导意见
	
	协办部室   分管领导意见
	   

	综合办公室
主任意见
	
	综合办公室
分管领导意见
	

	总经理意见
	

	合同备注栏
	盖章份数
	                               份

	
	是否我单位先盖章
	 是     否
	返回日期
	

	
	存档情况
	原件（    ）    复印件（     ）   不完整件（    ）

	
	原件存档部门
	


